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Informacién sobre la empresa para la que se organiza el evento:

;A qué se dedica? ;Cual es su producto o servicio? ;Como esta
posicionada en el mercado? ;ambito geografico? ;misidn, vision y valores?
¢Quién es su competencia? ;Cuél es el ADN de la marca? ;posicionamiento
online?.

Contacto:

Designar entre las partes (cliente/proveedor) un responsable e interlocutor
del proyecto que coordine la comunicacion entre ambas partes.

Tipo de evento:

Cultural, deportivo, musical, corporativo, etc.
Comunicacion:

Analégica, digital, in bound, out bound, etc.
Objetivo del evento:

¢Por qué lo organizas? ;se repite en el tiempo? sQuieres dar a conocer un
nuevo producto o se trata de un relanzamiento? ;Quieres promocionar el
trabajo que realiza tu entidad? Hay que poner en claro cuales son los
objetivos y por qué se esta organizando un evento.

Target / publico asistente:

numero de asistentes previstos, tipo de publico, gustos, peculiaridades, si
asisten personalidades y hay protocolo, etc. Aqui, se debe definir qué
motivaciones tienen los invitados hacia la organizacion, cual es su
comportamiento haciala marca o producto.

Mensajes:

¢Cudl es el mensaje a comunicar? Es preferible tener un mensaje a lo
sumo dos. Si se abusa de los mensajes se corre el riesgo de perder al
idea principal.

Timing y planificacion:
Indicar el dia, la fechay el lugar.

Indicar a hora de comienzo y finalizacion del evento, su duracion y las
fechas de montaje y desmontaje.

Indicar accesos y cualquier dato relevante para la organizacion y
produccion.

Aspectos legales y/o sociales:

Deberas saber si hay que cumplir con ciertos requisitos legales o si la
tematica del evento puede suscitar sensibilidades en determinados
colectivos sociales. Con estas informaciones se podra tomar medidas con
antelaciony evitar sorpresas de ultima hora.

Informacion adicional:

Aqui se pueden incluir todos aquellos datos que se crean relevantes y de
interés para la organizacion del evento.

Presupuesto:

Hay que saber con cuanto dinero se cuenta para poder ajustar el
contenido, programa, la produccion, logistica, etc. a la realidad.
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1.1. OBJETO DEL PROYECTO

1.2. IDENTIFICACION DEL TITULAR DE LA ACTIVIDAD

1.3. DATOS DE LOS TECNICOS PROYECTISTAS

1.4. DIRECCION POSTAL DEL EMPLAZAMIENTO DE LA ACTIVIDAD
1.5. NORMATIVA

1.6. CLASIFICACION DE LA ACTIVIDAD

1.7. HORARIO DE CELEBRACION DEL EVENTO

1.8. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD Y DEL MEDIO FiSICO EN ELQUE SE DESARROLLA
1.8.1. ZONA DE DESCANSO

1.9. AFECCION DE SERVICIOS EXISTENTES Y ACCESOS
1.9.1. VECINOS

1.10. ACCESO Y SALIDA DE PUBLICO ASISTENTE
1.11. VEHICULOS DE TRABAJADORES Y PERSONAL DE LA ORGANIZACION

1.12. SUPERFICIES

1.13. DESCRIPCION DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y SERVICIOS PREVISTOS

1.13.1.
1.13.2.
1.13.3.
1.13.4.

1.13.5.
1.13.6.
1.13.7.
1.13.8.
1.13.9.
1.13.10
1.13.11
1.13.12

1.13.13

ZONA DE ACCESO Y TAQUILLA
CONTROL DE ACCESOS
CONTROL DE AFOROS EN ACCESO
ESTRUCTURAS METALICAS
1.13.4.1. ESTRUCTURAS LAYHER
1.13.4.2. ESCENARIOS
1.13.4.3. MIXER
1.13.4.4. PLATAFORMA PARA PERSONAS CON MOVILIDAD REDUCIDA O LIMITACION SENSORIAL
1.13.4.5. TARIMA VIP’S
1.13.4.6. CUBO DE TRUSS
1.13.4.7. PORTICO DE ACCESO/SALIDA EN Z. DESCANSO
PUNTO DE VENTA DE MERCHANDISING
PHOTOCALL
PUNTO VIOLETA
BARRAS DE SERVICIO DE BEBIDAS
PUNTOS DE VENTA DE COMIDA RAPIDA (FOODTRUCKS), COCINADO Y ZONA DE DESCANSO
. CARPAS 3X3 M
. MODULOS PREFABRICADOS
. VALLADOS Y ELEMENTOS DE DELIMITACION DE ESPACIOS
1.13.12.1. VALLA MOVIL CON PIE DE HORMIGON
1.13.12.2. VALLA PEATONAL
1.13.12.3. BARRERAS ANTIAVALANCHA
.ZONAS DE ASEOS

1.13.14. INSTALACION ELECTRICA
1.13.14.1. ALUMBRADO AMBIENTE O ANTIPANICO

1.13.15
1.13.16
1.13.17
1.13.18
1.13.19
1.13.20
1.13.21
1.13.22

. INSTALACIONES DE AGUA POTABLE

. INSTALACIONES DE AGUAS RESIDUALES
.LIMPIEZA Y GESTION DE RESIDUOS SOLIDOS
.COMBUSTIBLES

.SEGURIDAD PRIVADA. VIGILANTES DE SEGURIDAD
. SERVICIO ESPECIFICO DE ADMISION

. PERSONAL DE SERVICIOS AUXILIARES

. SERVICIOS SANITARIOS
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1.14. REPERCUSION DE LA ACTIVIDAD EN EL MEDIO AMBIENTE

1.14.1. RUIDOS
1.14.1.1. VALORACION DEL IMPACTO ACUSTICO
1.14.1.2. VALORES LIMITE DE RECEPCION
1.14.1.3. DESCRIPCION DE LAS FUENTES SONORAS Y/O VIBRATORIAS
1.14.2. VIBRACIONES
1.14.3. HUMOS, GASES Y POLVO EN SUSPENSION
1.14.4. OLORES
1.14.5. LIMPIEZA Y MEDIDAS CONTRA LA PROLIFERACION DE INSECTOS Y ROEDORES

1.15. MEDIDAS CONTRA INCENDIOS Y EMERGENCIAS

1.15.1. CALCULO DE AFORO
1.15.2. DIMENSIONADO DE LOS MEDIOS DE EVACUACION
1.15.2.1. RECINTO DE CONCIERTOS
1.15.2.2. ZONA DE DESCANSO
1.15.2.3. PASOS Y SALIDAS AL EXTERIOR
1.15.2.4. RECINTOS CERRADOS
1.15.3. RECORRIDOS DE EVACUACION
1.15.3.1. RECINTO DE CONCIERTOS
1.15.3.2. ZONA DE DESCANSO
1.15.4. SENALIZACION DE LOS MEDIOS DE EVACUACION
1.15.5. ESPACIOS EXTERIORES SEGUROS
1.15.6. TIEMPOS DE EVACUACION
1.15.7. INSTALACIONES DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS
1.15.7.1. EXTINTORES
1.15.7.2. BOCA DE INCENDIOS EQUIPADAS (BIE’S)
1.15.7.3. COLUMNA SECA
1.15.7.4. SISTEMA DE ALARMA
1.15.7.5. SISTEMA DE DETECCION DE INCENDIOS
1.15.7.6. HIDRANTES EXTERIORES
1.15.8. SENALIZACION DE LAS INSTALACIONES MANUALES DE EXTINCION
1.15.9. INTERVENCION DE LOS BOMBEROS
1.15.10. RESISTENCIA AL FUEGO DE ELEMENTOS ESTRUCTURALES

1.16. JUSTIFICACION DE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD DE UTILIZACION (CTE DB-SUA)

1.16.1. RIESGO DE CAIDAS
1.16.1.1. RESBALADICIDAD DE LOS SUELOS
1.16.1.2. DISCONTINUIDADES EN EL PAVIMENTO
1.16.1.3. DESNIVELES
1.16.1.4. ESCALERAS Y RAMPAS
1.16.1.5. LIMPIEZA DE LOS ACRISTALAMIENTOS EXTERIORES
1.16.2. RIESGO DE IMPACTO O ATRAPAMIENTO
1.16.2.1. IMPACTO CON ELEMENTOS FIJOS
1.16.2.2. IMPACTO CON ELEMENTOS PRACTICABLES
1.16.2.3. IMPACTO CON ELEMENTOS FRAGILES
1.16.2.4. IMPACTO CON ELEMENTOS INSUFICIENTEMENTE PERCEPTIBLES
1.16.2.5. ATRAPAMIENTO
1.16.3. RIESGO DE APRISIONAMIENTO EN RECINTOS
1.16.4. RIESGO CAUSADO POR ILUMINACION INADECUADA
1.16.4.1. ALUMBRADO NORMAL EN ZONAS DE CIRCULACION
1.16.4.2. ALUMBRADO DE EMERGENCIA
1.16.5. RIESGO CAUSADO POR SITUACIONES DE ALTA OCUPACION
1.16.6. RIESGO DE AHOGAMIENTO
1.16.7. RIESGO CAUSADO POR VEHICULOS EN MOVIMIENTO
1.16.8. RIESGO CAUSADO POR LA ACCION DE UN RAYO

1.17. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

1.18. CONCLUSIONES
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* Legislacion en materia de espectaculos A tener en cuenta:

e Ordenanzas municipales

 Codigo técnico de edificacion Estudio acustico y otros.

L : ., OCA.
* Reglamento técnico de baja tension : . .
Memorias sanitarias.
* Normativa de auto proteccion y emergencias Memorias ambientales.
» Seguridad y salud laboral Afecciones al patrimonio.

« Prevencion de riesgos laborales | ~€8uros RCy suspension.

e Ley proteccion de datos
e Proteccion sanitaria covid 19

e Estar al corriente en materia tributaria y de SS
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Finanzas
Comunicacion
Protocolo
Patrocinios
Infraestructuras

Técnica

Director del evento

Logistica
Hosteleria
Acreditaciones

Artistas
Seguridad

Servicios médicos
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CURSO DE ORGANIZACION Y PRODUCCION DE EVENTOS

iMUCHAS GRACIAS
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